MALI HIZMETLER MUDURLUGU’NUN
GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
iLE

CALISMA USUL VE ESASLARI

Kurulus

MADDE 1. Mali Hizmetler Miidiirliigii, ilgili mevzuatta Belediyelere verilen gorevlerin ilgilendiren
kisimlarini yerine getirmek iizere; 5393 sayili Belediye Kanunu ile 22.02.2007 tarihli ve 26442 sayili
Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirlige konulan Belediye ve Baghh Kuruluslar: ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak Belediye
Meclisinin 07/05/2014 tarih ve 2014/37 sayili karari ile kurulmustur.

Tammlar

MADDE 2. Yénetmeligin bu boliimiindeki kavramlarin tanimlar1 asagidaki gibidir.
Miidiirliik : Erdek Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirligii

Miidiir : Erdek Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirii

Sef  : Emlak, Tahakkuk ve Tahsilat Sefi

Calisma Tlkeleri :

MADDE 3. Mali Hizmetler Miidiirliigii’niin ¢alisma ilkeleri, asagida siralandigi gibidir.

3.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler béliimiindeki Temel Ilkeler bashig: altinda yazili ilkelere uygun
hareket etmek.

3.2. Belediye gelirlerinin tahsilinde, islemleri vatandas lehine kolaylastirici uygulamalar gelistirmek ve
yiirtirliige koymak.

3.3. Odemelerde; alacaklmin belediyemize giivenini saglayacak ve hatta artiracak bir tarz ortaya
koymak.

3.4. Belediye gelirlerini artirmak ve giderlerini azaltabilmek maksadiyla; belediyenin ilgili birimleriyle
koordinasyon saglamak.

3.5. Belediye Gelir Tarifesi teklifini; gerceklesme oranlarina, biitce hedeflerine, bolgemizin
sosyoekonomik durumuna ve siirdiiriilebilir miikellef iligkisi dngoriilerine dayali olarak hazirlamak.

3.6. Belediyemizin gelir ve gider dengesini biitce hedefleri ve performans programi ¢ergevesinde siirekli
takip ederek, yil igerisinde yasanabilecek olasi mali krizleri 6nceden kestirmek ve gerekli tedbirlerin
alinmasini saglamak.



3.7. Mali istatistikleri; Biitiinliik, Giivenilirlik, Anlagilabilirlik, Kullaniglilik, Yontemsel gecerlilik,
Kullanicilar i¢in kolayca ulasilabilirlik ilkeleri ¢er¢evesinde hazirlamak.

3.8. Belediyenin mali yonetimi ve kontroliiyle ilgili olarak;

a. Gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerin; etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yonetilmesini,
b. Birimlerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet gostermesini,

¢. Her tiirlii mali karar ve islemlerde usulsiizliigiin 6nlenmesini,

d. Karar olusturmak ve izlemek i¢in diizenli, zamaninda ve giivenilir rapor ve bilgi
edinilmesini,

e. Varliklarin kétiiye kullanilmas: ve israfin1 dnlemek ve kayiplara karst korunmasini, saglayacak i¢
kontrol sisteminin kurulmasina yonelik ¢alismalarda bulunmak.

Personel Yapisi

MADDE 4. Mali Hizmetler Miidiirliigliniin personel yapist; Norm Kadro Cetvelindeki unvan ve sayiy1
agsmamak lizere Miidiir, sef, memur, is¢i ve so6zlesmeli personelden olugmaktadir.

Organizasyon Yapisi

MADDE 5. Mali Hizmetler Miidiirliigii, Ust yonetici olarak Belediye Baskanina ve Belediye
Bagkanimin gorevlendirdigi ve yetki verdigi Baskan Yardimecisina bagl olarak ¢alisir.

Miidiirliik biinyesindeki; Gelir Tahakkuk - Tahsilat ve Takip Islemleri, Gider Tahakkuk ve Odeme
Islemleri, On Mali Kontrol islemleri, Muhasebe, Idari ve Mali Islemler konulariyla ilgili alt birimlerden
olusur.

Bu birimler Emlak Sefligi, Tahakkuk ve Tahsilat Sefligi ve Icra Takip Sefliginden olusur.

Organizasyon semasidaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; miidiiriin teklifi ve Belediye
Bagkaninin onay1yla olusur ve ylirlirliige girer.

Belediye Baskani organizasyon yapisini re’sen degistirmeye yetkilidir.
Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin Gorevleri
MADDE 6. Mali Hizmetler Miidiirliigliniin gérevleri, asagida siralandig1 gibidir.

6.1. 5393 sayili Belediye Kanunu, 5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 2464 sayili
Belediye Gelirleri Kanunu, 492 sayili Harglar Kanunu, 213 sayili Vergi Usul Kanunu, 1319 sayili Emlak
Vergisi Kanunu, 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun, 6098 sayil1 Tiirk
Borglar Kanunu, 3065 sayilh KDV Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 4109 sayili Asker
Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanun, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu, 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu, Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik, Belediye Tahsilat Yonetmeligi, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin
Usul ve Esaslar hakkinda Yonetmelik, Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Mahalli
Idareler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi, Ilgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ile diger mevzuatin



kendilerine verdigi sair gorevleri ¢alisma ilkelerine uygun olarak etkin, diizenli ve verimli bir bigimde
yliriitmek.

6.2. Her y1l yayinlanan biit¢e hazirlama rehberine uygun olarak belediye biitgesini olusturmak, Biit¢enin
hazirlanmasinda kullanilacak bilgileri, belge ve cetvelleri iist yoneticinin harcama birimlerine
gonderecegi biitce cagris1 yazisina ekleyerek ilgili birimlere gondermek, Birimlerden ilgili y1l ve izleyen
iki y1lin biitge tekliflerini stratejik plan ve performans programima uygun Idare biit¢esini hazirlamak,
Enciimene ve Meclis onay1 alarak ilgili idarelere gondermek, Enciimen ’e sunulan biitge tasarisi ve
izleyen iki yila ait gelir ve gider tahminleri ile bir 6nceki yila ve iginde bulunulan yila ait (biitge
hazirhgmin yapildig: ay itibariyle) biitce gerceklesmeleri, Bakanlik¢a belirlenecek sekil ve igerikte
Eyliil aymin ilk haftas1 iginde, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca Igisleri
Bakanligina gonderilmesini saglamak, Meclisge onaylanan biitgenin muhasebe kayitlarint olugturmak
(harcama birimlerine 6denek kayitlarin1 yapmak), Belediyenin biitce yili icerisinde yeni bir gelir ve
finansman kaynag1 bulmasi1 durumunda ek biit¢e sonra muhasebe kayitlarim1 yapmak, Idarenin yatirim
programinin hazirlanmasini koordine etmek, uygulama sonuclarini izlemek. Belediye biitgesinin
“Gelirlerin Yasal Dayanagi ( C ) Cetveli” kisminda belirtilen idare gelirlerini; ilgili mevzuati
cergevesinde tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarin takip ve tahsil islemlerini yiiriitmek.

6.3. 2464 sayil1 Belediye Gelirleri Kanunu ¢er¢evesinde; her yil Belediyemizce konulacak Vergi, Resim
ve Harglara iligkin vergi ve harg tarife tekliflerini Belediye Meclisine sunulmak tizere hazirlamak.

6.4. Belediye Meclisimizce kabul edilen Gelir Tarifesine ilgili kanunlara uygun olarak; her tiirlii vergi,
resim, har¢ ve diger gelirlerin tahakkuk, takip ve tahsilat iglemlerini yapmak. 2464 sayili Belediye
Gelirleri Kanununun ilgili maddeleri kapsaminda;

a. ilan Reklam Vergilerini tahakkuk ettirmek (2464s.k. md.12-16), takip ve tahsilatlarim yapmak,
donem igerisinde ylikiimliilikklerini yerine getirmeyen miikelleflere mevzuat geregince (213 sayili
V.U.K.) yoklama fisi tanzim ederek re ’sen beyan olusturmak, vergi ve ceza ihbarnameleri diizenlemek
ve ilgililerine tebligini saglamak.

b. Eglence Vergilerini tahakkuk ettirmek (2464s.k. md.17-22), takip ve tahsilatlarin1 yapmak, donem
icerisinde ylikiimliiliiklerini yerine getirmeyen miikelleflere mevzuat geregince (213 sayilh V.U.K.)
yoklama figi tanzim ederek re ‘sen beyan olusturmak, vergi ve ceza ihbarnameleri diizenlemek ve
ilgililerine tebligini saglamak.

c. Haberlesme Vergilerinin beyanini kabul ederek tahakkuk ettirmek (2464s.k. md.29-33), tahsilatlarini
yapmak ya da ilgili karumun mali hizmetler birimleriyle mahsuplagmalarini yapmak.

d. Elektrik Tiiketim Vergilerinin beyanini kabul ederek tahakkuk ettirmek (2464s.k. md.34-39) ,
tahsilatlarin1 yapmak ya da ilgili kurumun mali hizmetler birimleriyle mahsuplagmalarini yapmak.

e. Yangin Sigortas1 Vergilerinin beyanin1 kabul ederek tahakkuk ettirmek (2464 s.k. md.40-44) ,
tahsilatlarin1 yapmak.

f. Belediyemiz sinirlar1 igerisindeki isyerlerinin Cevre Temizlik Vergilerinin tahakkuklarini (2464 s.k.
md. miikerrer 44), takip ve tahsilatlarin1 yapmak.

g.Isgal Harglarini tahakkuk ettirmek(2464s.k. md.52-57), tahsilatlarim yapmak.

h. Tatil Giinlerinde Calisma Ruhsat1 Harcinin tahakkuk evraklarini mali yonden kontrol ederek tahsil
etmek. (2464 s.k. md.58-62)



i. Ol¢ii ve Tart1 aletlerinin periyodik muayenelerine iliskin Zabita birimlerince yapilan tahakkuklarin
tahsilatin1 yapmak, 3516 sayili Olgiiler ve Ayar Kanunu ile bu kanuna istinaden yaymlanan
yonetmeliklerin miidiirligii ilgilendiren kisimlarinin geregini yerine getirmek.

j. Bina ingaat harclarinin(2464 s.k. ek md.1-6), kayit suret harglarinin(2464s.k. md.79); imarla ilgili
harglardan parselasyon harci, ifraz ve tevhit harci, plan ve proje harci, zemin agma izni ve toprak hafriyat
harci ile yap1 kullanma izin harglarinin(2464s.k. md.80); Isyeri Agma Izni Harcinin (2464 s.k.md.81);
muayene ruhsat ve rapor harglarinin(2464s.k. md.82); saglik belgesi har¢larmin(2464s.k.md.83)
tahakkuk evraklarini mali yonden kontrol ederek tahsil etmek.

k. Harcamalara Katilma Paylarinin tahakkukunu ilgili midirliiklerle is birligi yaparak
diizenlenmek(2464s.k. md.86-94)ve 213 sayili Vergi Usul Kanunu dahilinde ilgililerine tebligini
saglamak, takip ve tahsilatin1 yapmak.

1.Belediye Kanununda har¢ ve katilim pay1 konusu yapilmayan ve ilgililerin istegine bagh olarak ifa
edecekleri her tiirlii hizmet i¢in tcret tarife tekliflerini Belediye Meclisine sunulmak iizere
hazirlamak.(2464 s.k. md.97)

6.5. Belediyemiz adina yapilacak olan her tiirlii i¢c ve dis borglanma, yurt i¢i ve yurtdisindan hibe
almmasi, borg ve hibe verilmesi ve bunlarin geri 6demelerine iligkin is ve islemler ile Hazine garantileri
ve Hazine alacaklarina iligkin is ve islemlerin sekretaryalarin1 yapmak, bu konularda Belediye Enclimeni
veya Belediye Meclisince alinmasi gereken kararlara iligkin miizekkere hazirlamak ve siiresinde ilgili
organlara sunulmasini saglamak, Belediyenin karar organlarinca alinan kararlarin uygulanmasi
hususunda gerekli idari ve mali i ve islemleri yapmak.

6.6. 5779 sayili kanun kapsaminda genel biitce vergi gelirleri tahsilati toplami iizerinden belediyemize
ayrilan payin, kanunda belirtilen oranlarda ve siirelerde belediyemizin banka hesaplarina yatirilmasini
takip ve kontrol etmek. Bu paylardan Belediyemizin;

a. 6183 sayili kanun hiikiimlerine gore takip edilen Devlete olan borglarinin, 4749 sayili kanun
kapsaminda tanimlanan Hazine alacag niteligindeki bor¢larinin,

b. iller Bankasina olan bor¢larinin, Sosyal Giivenlik kuruluslarina olan borglarmin,

c. Belediye Kanunu kapsaminda uzlagma saglanmis olan borglar ile kanunda belirlenmis olan tarih
itibariyle tahakkuk etmis ve uzlagsma saglanmamig olan borglarinin, mevzuat ¢ergevesinde yapilacak
kesintilerini idari ve mali yOnlerden takip etmek, hukuk ihlali olmasi durumunda gerekli hukuki
islemlerin yapilmasim saglayacak girisimlerde bulunmak.

6.7. Belediye birimlerimizin gorev, yetki ve sorumluluklar1 ¢er¢evesinde yapmis olduklari islemlerin
sonucunda; herhangi bir gelir tahakkuku veya gelir ve alacaklarin takip ve tahsilini gerektiren bir
durumun ortaya ¢ikmasi ve tahakkuku yapilarak miidiirliige evrakla bildirilmesi halinde; belediyemiz
adina takip ve tahsilat islemlerini yapmak.

6.8. Belediye menkul ve gayrimenkullerinin ecri misil, kira, satis ve takas islemleri sonucunda ilgili
birimlerce tahakkuklar1 yapilarak miidiirliige gonderilen gelir kalemlerinin tahsilat ve takiplerini
yapmak, tahsilatin tamamlanmasinin ardindan ilgili birimi bilgilendirmek.

6.9. 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ile 4734 sayili Kamu Thale Kanunu kapsamindaki ihalelerle ilgili
olarak; belediyemize yatirilmasi gereken gegici teminat ve kesin teminatlarin tahsilatini ve gerektiginde
iadelerini mevzuata uygun bir sekilde yapmak.



6.10. 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili mevzuatina aykir1 olarak yapilan insaatlarla ilgili olarak;
Belediye Enciimen Karari ile kesinlesmis para cezalarinin takip ve tahsilatin1 yapmak.

6.11. Belediye Zabitasinin gorev ve yetkileriyle ilgili olarak; Belediye Enclimenince verilen idari para
cezalarinin karar ve teblig alindisiyla birlikte miidiirliige bildirilmesi halinde, ilgili miikellef sicillerine
tahakkuk ettirilerek takip ve tahsilini saplamak.

6.12. llgili mevzuat dahilinde; her tiirlii vergi, resim ve harclara iliskin gerekli diizeltme islemlerini
yapmak ve kayit altina almak.

6.13. Beyana dayali vergi ve harclarin kontrol ve takibini yapmak. Olas1 vergi ve har¢ kagag ile ilgili
alan taramas1 yapmak. Tespit edilen kagaklarla ilgili yasal igslemler ile tahakkuk ve tahsilat igslemlerini
yapmak.

6.14. Eksik veya fazla beyanda bulunan miikellefleri tespit ederek, bu tahakkuklarla ilgili sorun ve
hatalar diizeltmek, miikerrer kayitlar1 gidermek. Bildirimde bulunmayan gercek ve tiizel kisileri tespit
ederek; tahakkuk, takip ve tahsilat islemlerini yapmak.

6.15. Belediyemizin posta ¢eki hesabina yatirilan vergi 6demeleri ile diger 6demeleri, miikelleflerin
ilgili hesaplarina tahsilat olarak iglemek.

6.16. Vergi ve harglarla ilgili olarak; Kanun, Bakanlar Kurulu Karar1 ve ilgili Bakanlik teblig ve
genelgeleri dogrultusunda gerekli degisiklik ve diizenlemelerin yapilmasini saglamak.

6.17. Yeteri miktarda sabit ve mobil vezne olusturmak. Belediye veznelerinde yapilan giinliik
tahsilatlarin, gerekli kontrollerini yapmak ve belediyenin banka hesaplarina yatirilmasini saglamak.

6.18. Siiresi icerisinde tahsili yapilamayan belediye alacaklarinin tahsili i¢in, 6183 sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun gercevesinde gerekli icra ve haciz islemlerinin yapilmasini
saglamak. Odemelerini yapanlarin hacizlerinin, mevzuatin 6ngérdiigii sekilde kaldirilmasini saglamak.

6.19. 5018 sayil1 Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile Maliye Bakanliginca yayinlanmis olan ¢
Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar1 diizenleyen yonetmelik gergevesinde, Belediyenin
harcama birimleri tarafindan gergeklestirilecek olan gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklere iliskin mali
karar ve islemler ile mevzuatta 6ngoriilen limitlerin iizerinde harcamayi gerektirecek taahhiit evraki ve
sOzlesme tasarilarinin;

a. Idarenin biitgesi, biitce tertibi, kullamilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama veya finansman
programlari, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden
On Mali Kontrollerini yapmak,

b. Yapilan kontrol sonucunda mali karar ve iglemin uygun goriiliip goriilmedigi, uygun goriilmemisse
nedenlerinin agik¢a belirtildigi bir goriis yazisi diizenlemek ve kontrole tabi islem belgeleriyle birlikte
ilgili birime géndermek.

c. Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve iglemlerde ise,
bu eksikliklerin neler oldugunun belirtildigi, eksikliklerin nasil diizeltilebilecegi hususlarinda yol
gosterici nitelikte, eksikliklerin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriilecegini belirten yazili goriis
diizenlemek ve ilgili birime gondermek.

8.6.20. Belediyemiz biinyesinde gelirlerin ve alacaklarin tahsili, 6deme emri belgelerinin kontroli,
giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi,



saklanmasi, ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve
raporlanmasi islemlerini kapsayan genel Muhasebe islemlerini yapmak. Muhasebe kayitlarini usuliine
uygun, saydam ve erisilebilir bir sekilde tutmak. Muhasebe islemlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri
muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak. Bu kapsamda;

a. Belediye biitcesiyle kendilerine harcama yetkisi verilmis birimlerden gelen 6deme emri belgelerinin
“Harcama Belgeleri Yonetmeligi”ne gore diizenlenip diizenlenmedigini incelemek, uygun olanlari
“Tahakkuk Miizekkereleri” listesine kaydetmek, hatali olanlar ilgili harcama birimine iade ederek

diizeltilmesini saglamak ve evrakin takibini yapmak.

b. “Tahakkuk Miizekkereleri” listesinde ddeme siras1 gelen evrakin 6demesini yapmak iizere ilgili
alacakliya haber vermek, 6demeyi kanun ve yonetmeliklere uygun bir sekilde banka hesabindaki nakit
tutarin1 gozeterek gerceklestirmek, ddenmeyen tutari ise daha sonra ddenmek iizere “Emanetler”
hesabina almak ve bu hesabin takibini yapmak. Giin i¢inde O6demesi yapilan evraki ‘Tahakkuk
Miizekkereleri’ listesinden ¢ikarmak.

¢. Odeme yapilan tutarlar1 giinliik banka girisine kaydetmek. Giin sonunda giinliik banka, tahakkuk
miizekkereleri ve biitce emanetleri raporlarini ¢ikararak bir niishasini iist yoneticiye sunmak. Ayrica bu
raporlarin miidiirliikte muhafazasimi saglamak.

d. Gunliik olarak bankadan gelen hesap ekstresine gore nakit girisi ve ¢ikiglarini banka defterine islemek
ve ekstredeki bakiyenin “Glinliik Banka Raporu” bakiyesi ile mutabakatin1 saglamak.

e. Odemeler ve para ile ifade edilebilen tiim mali nitelikteki islemlerin gercegi yansitacak sekilde
belgelere dayal1 olarak diizenli bir sekilde yevmiye kayitlarii yapmak, muhasebe kaydi yapilan tiim
belgeleri yevmiye sirasina gore muhafaza ederek mali denetimlere hazir tutmak ve analize imkan
verecek sekilde raporlamay1 saglayarak muhasebe hizmetini yerine getirmek.

f. Ay sonunda banka defteri ile muhasebe kayitlarini kiyaslayarak mevcut nakit tutarin1 kontrol etmek,
varsa hatalarin diizeltilmesini saglamak.

g.Ay i¢inde verilen tiim g¢eklerin ¢ekilip ¢ekilmedigini ay sonunda kontrol ederek ¢ek mahsubunu
gerceklestirmek.

h. Biitcede “Personel Giderleri” kalemi olarak yer alan memur maag ve is¢i iicretlerinin 6demelerini
Belediyenin Mali imkanlar1 dogrultusunda yaparak, yasal kesintileri zamaninda ilgili kurumlara
Odemek.

i. Belediye Bagkani aylik 6denegi ile belediye meclis ve enclimen lyelerinin huzur haklarina iliskin
O0demeleri yapmak, yasal kesintileri zamaninda ilgili kurumlara 6demek.

j. KDV beyannamelerini, damga vergisi beyannamesini ve muhtasar beyannameyi kanuni siiresinde
diizenlemek, ilgili vergi dairesine géndermek ve 6demek.

k. 4109 sayili Asker Ailelerinden Muhta¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna istinaden asker aile
maaslarinin 6demesini yapmak.

L.Belediyemize ait; elektrik, su, dogalgaz, telefon, mobil telefon, internet aboneliklerine iligkin fatura
ilgili miidiirliiklerce tahakkuk ettirilmis bedellerini alacakli kurumlara 6demek.



n. Aylik gecici mizanlar diizenleyerek hesaplarin kontroliinii saglamak.

0. Aylik mizanlar, gelir ve gider biitcesi verilerini Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Midiirliigiiniin
Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim (KBS) Sistemi programina ve Sayistay’a Sistem iizerinden
gondermek.

p. Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe Y6netmeligine gore yil sonunda Gegici Mizanin ardindan dénem
sonu islemleri yaparak Kesin Mizani diizenlemek ve tiim hesaplarin kapatilmastyla muhasebe dénemini
kapatarak kesin mizana gore bilangoyu diizenlemek.

. Mahalli Idareler Biitge ve Muhasebe Y6netmeligine gore y1l sonunda gegici mizanin ardindan dénem
sonu islemleri yaparak kesin mizani diizenlemek ve tiim hesaplari kapatilmasiyla muhasebe donemini
kapatarak kesin mizana gore bilangoyu diizenlemek.

r. Bilangodaki hesaplara gore acilis kaydi yaparak yeni mali donemi baglatmak.

s. Yonetim Dénemi Hesabi ile Kesin Hesabi hazirlayarak; Belediye Ust Yonetimine, Belediye Meclisine
ve Sayistay Baskanligi’na sunmak.

6.20. Izleyen iki y1lin biitce tahminlerini de iceren Belediye biitgesini, mevzuatta belirlenmis olan Biitce
flkeleri cergevesinde stratejik plan ve yillik performans programia uygun olarak hazirlamak ve
Belediye faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek.

6.21. Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarin1 da esas alarak; belediye
hakkinda genel bilgileri, belediyenin varlik ve yiikiimliiliikleri, faaliyetlerde kullanilan kaynaklari, biitge
hedefleri ve gerceklesme oranlari ile bu oranlarda meydana gelen sapmalarin nedenlerini, bagh
kuruluslar ile yardim yapilan kurum ve kuruluslarin faaliyetlerine iliskin bilgileri de kapsayan mali
bilgileri, stratejik plan ve performans programi uyarinca yiiriitiilen faaliyetleri ve performans bilgilerini
icerecek sekilde Belediyenin Faaliyet Raporunu hazirlamak ve kamuoyuna duyurulmasini saglamak.
Faaliyet Raporlarinin bir &rnegini Sayistay ve icisleri Bakanligina gdndermek.

6.22. Mevzuati uyarinca belirlenecek biitce ilke ve esaslar1 ¢ergevesinde, ayrintili harcama programi
hazirlamak. Biitce kayitlarim tutmak, biitce uygulama sonuglarma iligkin verileri toplamak ve
degerlendirmek. Yil i¢inde biitge gerceklesmelerini aylik ve iicer aylik periyodlarla izlemek ve
degerlendirme raporuyla birlikte bagkanlik makamina sunmak.

6.23. Mali istatistikleri; Biitiinliik, Giivenilirlik, Anlasilabilirlik, Kullanighilik, Yontemsel gecerlilik,
Kullanicilar i¢in kolayca ulasilabilirlik ilkeleri ¢cer¢evesinde hazirlamak.

6.24. Belediye birimlerinin yil i¢inde ihtiya¢ duyacaklar1 ek 6deneklerle ilgili olarak, biitce i¢ci 6denek
aktarma iglemlerinin sekreteryasini yapmak. Bu konularda Belediye Enciimeni veya Belediye
Meclisince alinmasi gereken kararlara iliskin miizekkeri hazirlamak ve siiresinde ilgili organlara
sunulmasini saglamak, Belediyenin karar organlarinca alinan kararlarin uygulanmasi hususunda gerekli
idari ve mali ig ve islemleri yapmak.

6.25. Belediyenin mali yonetimi ve kontroliiyle ilgili olarak;
a. Gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerin; etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yonetilmesini,
b. Birimlerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet gostermesini,

c. Her tiirlii mali karar ve islemlerde usulsiizliigiin 6nlenmesini,



d.Karar olusturmak ve izlemek i¢in diizenli, zamaninda ve giivenilir rapor ve bilgi edinilmesini,

e.Varliklarm kétiiye kullanilmas1 ve israfim1 nlemek ve kayiplara karsi korunmasini, saglayacak Ig
kontrol sisteminin kurulmasina yonelik ¢alismalarda birimler arasinda koordinasyonu saglamak.
Standartlarmin olugturulmasi, uygulanmasi1 ve gelistirilmesi konularinda ilgili birimlerle birlikte
caligmalar yapmak.

6.26. Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda {ist yOneticiye ve harcama
yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak.

6.27. Emlak Vergisi ve CTV ile ilgili miikellefiyet olusturmak ve gerektiginde miikellefiyeti
sonlandirmak.

6.28. Eksik veya fazla beyanda bulunan miikellefleri tespit ederek, bu tahakkuklarla ilgili sorun ve
hatalar1 diizeltmek, miikerrer kayitlar1 gidermek. Bildirimde bulunmayan gercek ve tiizel kisileri tespit
ederek; tahakkuk, takip ve tahsilat iglemlerini yapmak.

6.29. Belediyemiz tarafindan yapilan kamulastirmalarin sonucunda, kamulastirilan gayrimenkullerin

etmek.

6.30. 2022 sayili kanun ve 3816 sayili kanun kapsaminda Kaymakamliklar tarafindan gayrimenkul
aragtirmasi istenen kisilerin gayrimenkul arastirmasini yapmak ve ilgili Kaymakamliklara bildirmek

6.30. Elektrik, su, dogalgaz, telefon ve internet abonesi yapilacak miikelleflere; mesken ve isyerleriyle
ilgili beyan sureti vermek.

6.31. Tapu ve Kadastro harglarinin hesaplanmasina esas olmak {izere; sorulan gayrimenkuliin emlak
vergisi degerlerini ilgili Tapu dairelerine bildirmek.

6.32. Vergi ve harglarla ilgili olarak; Kanun, Bakanlar Kurulu Karar1 ve ilgili Bakanlik teblig ve
genelgeleri dogrultusunda gerekli degisiklik ve diizenlemelerin yapilmasini saglamak.

6.33. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesindeki Biitiin Miidiirliiklerin
Yerine Getirmekle Miikellef Olduklart Gorevlere Iliskin Ortak Hiikiimler” baslig1 altinda yazili olan
gorevleri yerine getirmek.

Mali Hizmetler Miidiiriiniin Gorevleri
MADDE 7. Mali Hizmetler Miidiiriiniin gorevleri, asagida siralandigi gibidir.

7.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesindeki Biitiin Miidiirlerin Yerine
Getirmekle Miikellef Olduklari Gorevlere Iliskin Ortak Hiikiimler” bashg: altinda yazil olan gérevleri
yerine getirmek.

Mali Hizmetler Miidiiriiniin Yetkileri
MADDE 8. Mali Hizmetler Miidiiriiniin yetkileri, asagida siralandig1 gibidir.

8.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesinde Gdérev Yapan Miidiirlerin
Yetkileri” bashig altinda yazili olan yetkiler.

Mali Hizmetler Miidiiriiniin Sorumluluklari



MADDE 9. Mali Hizmetler Miidiiriiniin sorumluluklari, asagida siralandigi gibidir.

9.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesinde GérevYapan Biitiin
Miidiirlerin Sorumluluklart” baslig1 altinda yazili olan sorumluluklari yerine getirmek.

Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin Uygulama Usul ve Esaslar1

MADDE 100. Mali Hizmetler Midiirligii; bu yonetmelikteki ilkeler ¢ercevesinde olmak kaydryla,
midiirliiglin gorev alanina giren is ve islemleri agagida belirtilen mevzuat hiikkiimlerine uygun olarak
yerine getirir.

a. 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,
b. 5393 sayili Belediye Kanunu,
¢. 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,

¢. Kamu Idaresi Hesaplarimin Sayistay’a Verilmesi ve Muhasebe Yetkililerinin Bildirilmesi Hk.Usul ve
Esaslar

d. 2464 sayil1 Belediye Gelirleri Kanunu,

e. 492 sayili Har¢lar Kanunu,

f. 213 sayili Vergi Usul Kanunu,

g.1319 sayil1 Emlak Vergisi Kanunu,

h. 6183 sayilt Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun,

i. 6098 sayili Tiirk Bor¢lar Kanunu,

j- 4109 sayili Asker Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanun,
k. 3065 sayilt KDV Kanunu,

1.4734 sayili Kamu Ihale Kanunu,

m.4735 sayili Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu,

n. 2886 sayil1 Devlet ihale Kanunu,

0. 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

p. 4857 sayil1 Is Kanunu,

q. 6331 sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,

r. 3071 sayil Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

s. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

t. Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik,

u. Belediye Tahsilat Yonetmeligi,



v. I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole liskin Usul ve Esaslar hakkinda Yénetmelik,
w. Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi

x. Mahalli Idareler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi,

y. 6698 Sayili Kisisel Verilen Korunmasi Kanunu

z. llgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuat.



