Park ve Bahceler Miidiirliigiiniin

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslari

Madde 1. Yonetmeligin Amaci;
1.1. Park ve Bahgeler Midiirliigiiniin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul
ve esaslarini diizenlemektir.
Madde 2. Kapsam;
2.1. Bu yonetmelik Park ve Bahgeler Miidiirliigiinde gorevli personelin ¢alisma usul, gorev,
yetki ve sorumluluklarinmi kapsar.
Madde 3. Hukuki Dayanak;
Bu yonetmelik asagida belirtilen kanun ve yonetmeliklere dayandirilarak hazirlanmistir.
3.1. 5393 Sayil1 Belediye Kanunu’nun 15.maddesinin (b) bendine 18.maddesinin (m) bendine
dayanilarak diizenlenmistir.
Madde 4. Kurulus
4.1. Park ve Bahgeler Miidiirliigi, ilgili mevzuatta Belediyelere verilen gorevlerin ilgilendiren
kisimlarim yerine getirmek tizere; 5393 sayili Belediye Kanunu ile 22.02.2007 tarihli ve 26442 sayili
Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtirlige konulan Belediye ve Bagh Kuruluslari ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak Belediye
Meclisinin #***** tarih ve ******** gayil1 karar1 ile kurulmustur.
Madde 5. Tanimlar
Bu yonetmeligin uygulanmasinda;
5.1. Baskan: Erdek Belediye Baskanini,
5.2. Belediye: Erdek Belediye Baskanligini
5.3. Meclis: Erdek Belediye Meclisini
5.4. Enclimen: Erdek Belediyesi Enclimenini
5.5. Midiirliik: Park ve Bahgeler Miidiirliiglini

5.6. Miidiir: Park ve Bahgeler Miidiiriinii
5.7. Personel: Park ve Bahgeler Miidiirliigii calisanlarini ifade eder.

Madde 6. Calisma Ilkeleri:
Park ve Bahgeler Miidiirliigii’niin ¢alisma ilkeleri, asagida siralandigi gibidir.
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6.1. Erdek Belediye Meclisi'nin 03.08.2016 tarih ve 77 sayili giindeminde onaylanarak
yiirtirliige giren Erdek Belediyesi Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar ile Calisma
Usul ve Esaslarina Dair Yonetmeligin Temel Ilkeler bashg altinda yazil ilkelere uygun hareket
etmek.

6.2. Hizmetlerde kaliteyi artirmak ve vatandas memnuniyetini esas almak.

6.3. Tlge sinirlar1 dahilinde kisi basina diisen yesil alan miktarini standartlar seviyesine ulasmast,
kent estetigi gelisiminin de goz oniinde bulundurarak vatandaglarimizin huzur ve mutlulugunu arttirict
rekreasyon alanlar1 olusumunu saglamak.

Madde 7. Organizasyon Y apisi

7.1. Park ve Bahgeler Mudiirliigii, Belediye Baskanina ve gérevlendirecegi Baskan yardimcisina
baglidir. Belediye Baskani bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiiriitir.

7.2.  Park ve Bahgeler Miidiirliigii; idari ve Mali Isler, Proje - Planlama ve Etiit isleri, Bitkisel
Uretim ve Uygulama ile Yapisal Bakim Isleri birimlerinden olusur.

Madde 8. Personel Yapisi
8.1. Park ve Bahgeler Miidiirliigli'niin personel yapisi; Norm Kadro Cetvelindeki unvan ve
say1ly1 agsmamak lizere Miidiir, sef, memur, is¢i, cavus ve sozlesmeli personelden olugmaktadir.

Madde 9. Yonetici ile Personelin Gorev Yetki ve Sorumluluklari:
9.1. Park ve Bahceler Miidiiriiniin Gorevleri

9.1.1. Erdek Belediye Baskani adina Miidirliigii temsil eder. Miidiirliiglin idari ve teknik her
tiirld islerini, kanun, yonetmelik, bildiri, genelge ve Baskanlik direktifleri ¢ercevesinde en iyi sekilde
sevk ve idare eder. Belediye Meclisi ve Enclimen kararlarini uygular. Calisanlar arasinda gorev boliimii
yaparak yetki ve sorumluluk vermek suretiyle islerin daha randimanli yiirlimesini saglar. Baglh
bulundugu Belediye Baskan Yardimcisi ve Belediye Baskanina kars1 sorumludur.

9.1.2. Erdek Belediye Meclisi'nin 03.08.2016 tarih ve 77 sayili giindeminde onaylanarak
yiirlirliige giren Erdek Belediyesi Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma
Usul ve Esaslarina Dair Yonetmeligin  “Belediye Biinyesindeki Biitiin Miidiirlerin Yerine
Getirmekle Miikellef Olduklari Gorevlere Iliskin Ortak Hiikiimler” baslig: altinda yazili olan gorevleri
yerine getirmek.

9.2. Park ve Bahceler Miidiiriiniin Yetkileri

9.2.1. Erdek Belediye Meclisi'nin 03.08.2016 tarih ve 77 sayili giindeminde onaylanarak
yiirlirliige giren Erdek Belediyesi Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar: ile Calisma
Usul ve Esaslarina Dair Yonetmeligin “Belediye Biinyesinde Gorev Yapan Miidiirlerin Yetkileri”
basglig1 altinda yazili olan yetkiler.

9.3. Park ve Bahceler Miidiiriiniin Sorumluluklari

9.3.1. Erdek Belediye Meclisi'nin 03.08.2016 tarih ve 77 sayili giindeminde onaylanarak
yiirlirliige giren Erdek Belediyesi Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar: ile Calisma
Usul ve Esaslarima Dair Yonetmeligin “Belediye Biinyesinde Gorev Yapan Biitiin Miidiirlerin

Sorumluluklart” bashg: altinda yazili olan sorumluluklar ile beraber Belediye Meclis ve Enciimen
kararlarini yerine getirmek.

9.4. Sef, Memur, Sozlesmeli Personel Gorevleri:
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9.4.1. Mudirliigiin Baskanlik¢a tanzimi istenen ve tasarlanan park, bahge, yesil saha, refiij,
cocuk bahgeleri vs. gibi yerlerin etiit ve planlarin1 yapmak, bunlara ait dosyalari tanzim etmek, tanzimi
yapilacak sahalarin tatbikatim1 yerinde yiiriitmek mevcut park, bahge, yesil saha, cocuk bahgeleri ve
refiijlerin revizyon planlarin1 yaparak bunlara ait diizenli bir arsiv sistemi kurmakla ylikiimludiir.
Miidiire kars1 sorumludur.

9.5. Cavusun Gorevleri

9.5.1. Bolgesindeki her tiirlii teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde ve miidiiriyetten aldig:
emirler ¢er¢evesinde ifa eder. Kendisine bagli yesil sahalar, refiijler, piknik yerleri yol agaglandirmalari,
cocuk bahgeleri ile bunlarin, bakim, dikim, sulama ve muhafaza islerini yliriitir. Agac kesme ve
periyodik budama planlarin1 miidiiriyetten aldigi talimat dogrultusunda yapar, yaptirir. Emrindeki
personelin goreve devamliligini denetler ve disiplinli olmalarini saglar. Bolgesinde gorev alan her cins
vasita ve soforlerin randimanli ¢alismalarim denetler. Is kanunu ve toplu is sézlesmesi uyarinca gerekli
caligma diizenini kurar. Park Bahgeler Sefi’ne (varsa) bagli ve miidiire kars1 sorumludur.

9.6. Iscilerin Gorevleri

9.6.1. Verilen isleri noksansiz yapmakla miikelleftir. Midiirliige ait her c¢esit is kolunda
gorevlendirilir ve itiraz etmeden verilen isleri yapar. Park, cocuk bahgeleri ve yesil sahalarin gerek
yeniden tanzimi ve gerekse eskilerin onarilmasi ve yasatilmasi i¢in liizumlu olan toprak tagima, moloz
atma, cukur agma, kamyon yiikleme ve bosaltma, giibre aktarma ve nakletme, tag, cimento, kum, mucir,
ve ¢oplerin keza kamyona yiiklenip tasinmasi, bosaltilmasi ve yesil sahalardaki otlarin bigilmesi vs. gibi
tiim park ve bahgelere ait hizmetlerde c¢aligir.

Madde 10. Park ve Bahceler Miidiirliigii'niin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

10.1. Park ve Bahgeler Mudiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanunu ve bu kanuna bagl olarak
halen yiiriirliikte olan Y®&netmelikler ile 3194 sayili imar Kanunu ve 4734 sayili Kamu Thale Kanununa
uygun olarak caligmalar yapmasinin disinda kanunlarla kendine verilen yetkileri yerine getirmekle
sorumludur. Ayrica stratejik planlamaya uygun olarak her tiirlii park ve bahgeler hizmetlerini yiriitiir,

10.2. Park ve Bahgeler Miidiirliigii; Erdek ilcesi simirlarinda yetiskinlerin, genglerin ve
cocuklarin rekreatif faaliyetlerine hizmet etmesi amaci ile parklar dahilinde yiiriiylis yollari, bisiklet
yollari, spor alanlari, yesil alanlar tesis eder. Cadde, sokak ve meydanlarda agaglandirma ve yesil alan
diizenlemeleri yaparak yesil alan miktarinin artmasi ile hem ilge ekolojisinin siirekliligini saglamaya
katkida bulunur hem de estetik peyzaj goriinlimleri olusturur. Bahsi gecen tiim yapisal ve bitkisel
Ogelerin bakim, onarim, iyilestirme g¢alismalar1 da ilgili diger miidiirliikkler ile koordineli Park ve
Bahgeler Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri arasindadir.

10.3. Mevcut park ve yesil alanlarin her tiirlii bakim hizmetlerini mevsimlere gére yapmak veya
yaptirmak, ayrica imar planinda yesil alan olup, miilkiyeti belediyeye gegen alanlarin projelerini
hazirlamak veya yiiklenici firmalara yaptirmak, bu amaca iliskin ¢alisma plan ve programi belirlemek,
yiiklenici firmanin bu plan dahilinde ¢aligsmalarini siirdiirmesini kontrol etmek,

10.4. ilce smirlar1 dahilinde kisi basina diisen yesil alan miktarin1 standartlar seviyesine
ulastirmaya yonelik faaliyetlerde bulunmak,

10.5. Belediye smirlan iginde, imar planlarinda yesil alan olarak ayrilmis ve miilkiyeti
Belediyeye ait alanlarin amacina uygun olarak ¢ocuk oyun parki, park, spor sahasi, mahalle parki
diizenlemelerini planlamak ve peyzaj c¢alismalarin1 projelendirmek, projelendirtmek, projeleri
uygulamak veya uygulatmak,

10.6. imar ve miilkiyet bakimindan uygun yesil alanlari ilge halkinin ihtiyaclar1 dogrultusunda
sekillendirilerek yeni parklar tesis etmek ve yeni parklar isimlendirmek,

10.7. Cadde, sokak, meydan ve refiijlerde agaclandirma ve yesillendirme ¢alismasi yapmak,
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10.8. Parklar, ¢ocuk oyun alanlari, cocuk oyun gruplari, yiiriiyiis yollari, spor alanlar1 ve yesil
alanlarin bakim, onarim ve iyilestirme ¢alismalarini yapmak,

10.9. Bolgede ki tiim agaclarin hem daha saglikli biiyiiyebilmeleri hem de yaya yollari,
apartman Onleri gibi alanlarda vatandaslar1 rahatsiz etmeyecek forma getirilmesi amaciyla
budamalarin1 yapmak,

10.10. Okul, ibadethane, spor tesisleri, saglik ocagi ve diger kurum ve kuruluslarmin telepati
ve ihtiyaglarini imkanlar dahilinde yapmak veya yaptirmak,

10.11. Kent estetigini gelistirici her tiirlii peyzaj planlama ve uygulama ¢alismalarinda; meslek
odalariyla, sivil toplum kuruluslariyla, resmi kurum ve kuruluslarla, egitim kurumlariyla isbirligi
yapmak,

10.12. Yesil alanlar ile agaglar ve siis bitkilerinin periyodik olarak belirlenen zamanlarda
sulama, giibreleme, ilaglama, budama ve ¢apalama iglemlerini yapmak,

10.13. Park, bahge ve yesil alanlarin ¢im bigme, dikim, bakim ve onarim islerini yapmak,

10.14. Zorunlu hallerde (imar durumuna miisait yol ya da insaat yapilmasi hallerinde)
nakledilmesi gereken agaclarin nakil iznini vermek,

10.15. Gerek vatandag gerekse diger kurum ve kuruluslar tarafindan ilge sinirlari icinde kamusal
alanda bulunan orman agaci sayillmayan agaclara yapilan herhangi bir izinsiz kesme, tasima vb. zarar
verme durumunda gerekli teknik inceleme ve tespitleri yaparak yasal takip baslatmak, gerekli cezai
yaptirimi uygulatmak,

10.16. Parklarda bulunan tiim yapisal peyzaj donatilarina (aydinlatma elemanlari, gocuk oyun
elemanlari, pergole, kameriye, bank, ¢op kutusu, bilgilendirme panosu vb.) zarar verilmesi durumunda
gerekli teknik inceleme ve tespitleri yaparak yasal takip baslatmak, gerekli cezai yaptirimi uygulatmak,

10.17. Park, bahge, refiij vb. alanlarda ki bitkilendirme ¢aligsmalarina yonelik bitkisel materyal
iiretimi yapmak,

10.18. Vatandaslarin talepleri dogrultusunda bakim, budama, kesim, ilaglama, sulama vb.
islerini yapmak,

10.19. Tabiat Varliklarin1t Koruma Kurulu tarafindan anit aga¢ ya da korunacak aga¢ olarak
tescillenmis ve sit alani ilan edilmis yesil alanlarda ihtiya¢ duyulmasi halinde ilgili is ve islemleri
yapmak, gerekli izinler icin yazigsmalar1 yapmak,

10.20. Amirlerince Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Genel emirler ve diger mevzuatlara uygun
olarak verilecek her tiirlii gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

10.21. Park ve Bahge islerinin yaptirilmasi ile ilgili hizmet ve mal satin alimlarinda ihale is ve
islemleri i¢in talep olusturmak,

10.22. Miidiirliigiin ilgili mevzuati geregi gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konularda,
ilgili Kamu Kurum ve Kuruluslarindan gelen talepler dogrultusunda, Baskanlik oluru ile komisyonlarda
yer alip, gerekli is ve/veya islemlerin yiiriitiillmesini saglamak

10.23. Park ve Bahgeler Miidiirliigliniin gérev alanina giren konularda, 5393 sayili Belediye

Kanunu ve ilgili diger mevzuata dayanilarak, Belediye Enciimeni ve Belediye Meclisine, goriis ve/veya
karar alinmasi i¢in yazi yazmak,
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10.24. Midiirlik yazismalarini, biiro hizmetlerini ve personelin 6zlik haklar ile ilgili
caligmalari yiiriitmek,

10.25. Gelen ve giden evraklarin diizenli olarak kayitlarim tutmak ve her tiirli yazigmayi
zamaninda yapmak. Personelin aylik puantaj cetvelini hazirlamak, faaliyet raporlarini, biitceyi ve
performans programlarini hazirlamak,

10.26. Parklarda ve yesil alanlardaki olumsuz kosullarin giderilmesi ile ilgili ¢alismalari
yiriitmek, ilge halkindan gelen park bahgeler ile ilgili sikdyetleri yerinde incelemek ve sikayetin
giderilmesi i¢in ilgili ¢alismalar1 yapmak/yaptirmak ve sonuglarmi takip etmek,

10.27. Anit, biist, sadirvan gibi sanat yapilariin ve bu yapilarin gevre diizenlemelerinin
projelendirilerek yapmak veya yaptirmak,

10.28. Parklarin yapimi ve bakimi igin gerekli olan her tiirlii ingaat malzemesinin, bitkisel
materyalin, kent mobilyalarinin (¢ocuk oyun alanlarinin) teminini yapmak, yaptirmak veya ihale yolu
ile alimini saglamak,

10.29. Yeni ¢ocuk oyun alanlari, parklar ve yesil alanlar olusturarak, hizmete hazir hale
getirmek,

10.30. Sahalarin tanzimi i¢in gerekli etiit proje, detay planlarimi ilgili midiirliiklerle birlikte
koordineli bir sekilde calisarak, arazi {izerinde tatbikini yapmak veya yaptirmak,

10.31. Belediye serasinda fide, fidan, tohum, gelik tiretmek, ihtiya¢ duyulabilecek her tiirli
peyzaj ve siis bitkilerini temin etmek ve Belediye Meclisinin belirleyecegi tarife iizerinden satigini
yapmak,

10.32. 5393 sayili Belediye Kanununun 59. maddesinin (e) fikrasina istinaden ekonomik
kosullar g6z oniinde bulundurularak yapilacak / yaptirilacak hizmetlere karsilik {icret tarife listeleri
olusturarak Belediye Meclisine takdim etmek,

10.33. Serada fidan ve ¢igek iiretimi icin c¢alisanlart gorevlendirmek, calisanlarin program
dahilinde ¢aligmalarin1 ve mevcut bitkisel materyalin bakimini saglamak, sera ile ilgili is ve islemleri
yapmak,

10.34. Sera galigmalari icin teknik arastirmalar yapmak, bolge sartlarina uygun materyalleri
tespit etmek ve yetistirmek,

10.35. Biitiin bu islerin gerceklestirilmesi i¢in egitim ¢alismalari, goniillii cevre faaliyetleri, afis,
brosiir vb. yayinlarla aydinlatici ve egitici ¢alismalar yapmak,

10.36. Kent estetigini gelistirici, bilinglendirme amagli park bahge ve yesil alanlarla ilgili
yarismalar diizenlemek ve odiiller vermek,

10.37. Tagimur islem yetkilisi ve taginir mal sorumlusu olusturarak, gérevlendirir,

10.38. Depo, envanter ve kayit sistemi olusturur,

10.39. Midiirliik zimmetinde bulunan mal ve araglar1 kayit altina alarak, takip ve kontroliinii

yapar.
Madde 11. Park ve Bahceler Miidiirliigiiniin Uygulama Usul ve Esaslari
11.1. Park ve Bahgeler Miidiirliigii; bu yonetmelikteki ilkeler cercevesinde olmak kaydiyla,

miidiirliigiin gorev alanina giren is ve islemleri asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine uygun olarak
yerine getirir.
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11.1.1. 2872 Sayili Cevre Kanunu,

11.1.2. 4708 sayil1 Yap1 Denetimi Hakkindaki Kanun,

11.1.3. 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,

11.1.4. 5393 sayil1 Belediye Kanunu,

11.1.5. 5326 Sayil1 Kabahatler Kanunu.

11.1.6. 4734 sayili Kamu fhale Kanunu,

11.1.7. 4735 sayili Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu,

11.1.8. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

11.1.9. 5018 sayil1 Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,
11.1.10.2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklari1 Koruma Kanunu,
11.1.11. 4982 say1l1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

11.1.12. 4857 sayili Is Kanunu,

11.1.13. 6331 say1l Is Saglhig1 ve Giivenligi Kanunu,

11.1.14. 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
11.1.15. 6245 sayil1 Harcirah Kanunu,

11.1.16. Ilgili Bakanliklarin Teblig - Genelgeleri ve Yonetmelikleri ile ilgili diger mevzuat
hiikiimleri,

11.1.17. Belediye Meclis ve Enciimen kararlari.

11.1.18. 6698 Sayili Kisisel Verilen Korunmasi Kanunu

Madde 12. Cesitli ve Son Hiikiimler:
12.1. Yirurlikten Kaldirilan Y06netmelik

12.1.1. Erdek Belediye Meclisi'nin 03.08.2016 tarih ve 77 sayili giindeminde onaylanarak
yiriirliige giren, Erdek Belediyesi Miidiirliiklerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar ile Calisma Usul ve
Esaslarina Dair Yonetmelikte; Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigli Yonetmeligi icerisinde yer alan
Park ve Bahgeler Midiirliigli Yonetmeligi kapsaminda kalan hiikiimler, bu yonetmeligin yiiriirliige
girmesi ile birlikte yiiriirliikten kaldirilmigtir.

12.2. Yonetmelikte Hitkiim Bulunmayan Haller
12.2.1. Is bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde Miidiirliigiin ¢calisma alanlarina iliskin
olarak; ytirtirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.
12.2.1.1. Yargi Kararlari, Resmi Gazete, Bakanlar Kurulu Kararlari, bakanliklarin
¢ikardigr yonetmelikler, genelgeler ya da tebligler,
12.2.1.2. Baskanlik Makaminin yayinladig1r genelge veya talimatla gerekli goriilen
hallerde Belediye Meclisi ve Belediye Enciimenini kararlart uygulanir.
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