ZABITA MUDURLUGU’NUN
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
ILE

CALISMA USUL VE ESASLARI

ONYEDINCI BOLUM
Zabita Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslari

Kurulus
MADDE 1. Zabita Miidiirliigii, ilgili mevzuatta Belediyelere verilen gorevlerin ilgilendiren
kisimlarini yerine getirmek iizere; 5393 sayili Belediye Kanunu ile 22.02.2007 tarihli ve 26442
saylli Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige konulan Belediye ve Baglh Kuruluglar ile
Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Y&netmelik hiikiimlerine
uygun olarak Belediye Meclisinin 07.05.2014 tarih ve 2014/37 sayili karar1 ile kurulmustur.
Tanimlar
MADDE 2. Yo6netmeligin bu boliimiindeki kavramlarin tanimlar1 agagidaki gibidir.
Miidiirliik  : Erdek Belediyesi Zabita Miudiirligii
Miidiir : Erdek Belediyesi Zabita Miidiirti

Calisma ilkeleri :

MADDE 3. Zabita Miidiirliigli’nilin ¢alisma ilkeleri, asagida siralandig1 gibidir.

3.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler béliimiindeki Temel Ilkeler baslig1 altinda yazil ilkelere
uygun hareket etmek.

3.2. Belediyemizi ziyarete gelen vatandaslarimizda, Belediyeyi sahiplenme duygusunu
olusturmaya caligsmak.

3.3. Baskanlikca verilen gorev ve yetki c¢ercevesinde Belediye birimlerinin ihtiyaglarini
zamaninda temin ve teslim etmek.

3.4. Belediyenin Kolluk Kuvveti gorevini ifa etmek.



Personel Yapisi

MADDE 4. Zabita Miidiirliigiiniin personel yapisi; Norm Kadro Cetvelindeki unvan ve sayiy1
asmamak tlizere Miidiir, Zabita Amiri, Zabita Komiseri, Zabita Memuru, memur, is¢i ve
sozlesmeli personelden olugsmaktadir.

Organizasyon Yapisi
MADDE 5. Zabita Miidiirliigii, Ust yonetici olarak Belediye Baskanina Belediye Baskaninin
gorevlendirdigi ve yetki verdigi Bagkan Yardimcisina bagli olarak ¢alisir.

Miidiirliik biinyesindeki; Zabita Komiserligi, Zabita Kalemi, Idari ve Mali Islemler konulariyla
ilgili alt birimlerden olusur.

Organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; miidiiriin teklifi ve Belediye
Bagkaninin onayiyla olusur ve yiiriirliige girer.

Belediye Bagkani organizasyon yapisini re’sen degistirmeye yetkilidir.

Zabita Midiirliigiiniin Gorevleri
MADDE 6. Zabita Miidiirliigliniin gorevleri, asagida siralandig1 gibidir.

6.1. Belediye siirlar1 i¢inde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve saglhigini saglayip
korumak amaciyla kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi
belirtilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.

6.2. Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut diger
birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan
gorevleri yapmak.

6.3. Belediye karar organlar tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklar1 uygulamak ve
sonuclarini izlemek.

6.4. Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde yapilacak tdrenlerin
gerektirdigi hizmetleri gormek.

6.5. Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmasi i¢in gerekli uyarilar1 yapmak,
tedbirleri almak, bayrak asilmasini saglamak.

6.6. Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari
yerine getirmek.

6.7. Belediye cezalar ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enclimeninin
koymus oldugu yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

6.8. Bulunmus esya ve mallar1, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar
ve islemlerine gore korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri ¢ikmayan



esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hiikiim yoksa bakim ve gozetim masrafi alindiktan
sonra bulana verilmesini saglamak.

6.9. 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gore, umumi c¢esmelerin
kirilmasini, bozulmasini 6nlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme suyuna
baska suyun karistirilmasini veya sagliga zararli herhangi bir madde atilmasini 6nlemek,
kaynaklarin etrafini kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

6.10. 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gore ¢ikarilan
31/7/2006 tarihli ve 25245 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya liskin
Yonetmelik ¢ergevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait
levhalarin sokiilmesine, bozulmasina mani olmak.

6.11. 11/7/2013 tarihli ve 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri
cergevesinde etiketsiz mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kacinma, taksitli ve kampanyali
satislar ve denetim konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

6.12. Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg ve
vergi yatirilmaksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde,
kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmak.

6.13. 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 Insas1 Karsilig1 Olarak
Almacak Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gore
cezaevinde hiikiimlii olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker Ailelerinden
Mubhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima muhta¢ oldugunu beyanla miiracaat
edenler hakkinda muhtaglik durumu aragtirmasi yapmak.

6.14. 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen
yerlerin isgaline engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmak.

6.15. 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlari iginde
kacak orman emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimei olmak.

6.16. 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi
hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

6.17. 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayil1 Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine gore,
oOl¢ii ve tart1 aletlerinin damgalarini kontrol etmek, damgasiz 6l¢ii aletleriyle satis yapilmasini
onlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis hileli, ayari
bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi Olcii aletlerini kullandirmamak, kullananlar hakkinda
gerekli islemleri yapmak.

6.18. 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili Isyeri A¢ma Ruhsatlarma Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayil
Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan, Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin
Y onetmelik hiikiimleri geregince, igyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili
mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini1 uygulamak ve gereken islemleri yapmak.

6.19. 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser,



icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici materyallerin yol,
meydan, pazar, kaldirim, iskele, kdprii ve benzeri yerlerde satisina izin vermemek ve satigina
tesebbiis edilen materyalleri toplayarak yetkililere teslim etmek.

6.20. 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna
gore belediye alacaklarindan dolay1 haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardime1 olmak.

17.6.21. 13/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine
getirmek.

6.22. Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine,
calinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan
vermemek.

6.23. Miilki idare amiri, belediye baskan1 veya yetkili kildig1 amirlerin hizmetle ilgili emirlerini
yerine getirmek.

6.24. Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

6.25. 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili imar yonetmeliklerine gore belediye
ve miicavir alan sinirlar1 iginde gilivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin
cevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve
tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik ¢ukurlarinin sizint1 yapmalarina mani olmayi
saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler disina dokiilmesini 6nlemek, yikilacak
derecedeki binalar1 bosalttirmak, yikim kararlarinin uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak,
ruhsatsiz yapilan ingaatlar1 tespit etmek ve derhal insaati durdurarak belediyenin fen
kuruluslarinin yetkili elemanlariyla birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem
yapmak.

6.26. 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilasmaya meydan
vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gézetiminde yikilmasini
saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

6.27. 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanununa gore, sit
ve koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define
arayanlar ilgili mercilere bildirmek.

6.28. 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve 5179
sayili Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiilkmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiiziikk ve yonetmeligin uygulanmasinda ve
alimmas1 gerekli kararlarin yerine getirilmesinde gorevli personele yardimci olmak.

6.29. Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykir1 olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak Isyeri
Ag¢ma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yonetmelik hiikiimlerine gre islem yapmak.

6.30. Tlgili kuruluslarla isbirligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci
fikrasinin (I) bendi uyarinca gayri sihhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence
yerlerinin ruhsatli olup olmadigint denetlemek.



6.31. Ev, apartman ve her tiirlii isyerlerinin ¢oplerinin sokaga atilmasina mani olmak, ¢6p kutu
ve atiklarinin eselenmesini 6nlemek.

6.32. Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykiri olarak satis yapan
seyyar saticilart men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine
getirilmesi istenen hizmetleri yapmak.

6.33. Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiiziikk ve yonetmelikler geregince yikanmadan,
soyulmadan veya pisirilmeden yenen gida maddelerinin agikta satilmasina mani olmak,
karistirildiklarindan siiphe edilenlerden tahliller yapilmak iizere numune alinmasi hususunda
ilgili teskilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamasi halinde tiiziik ve yonetmeliklerde
belirtilen kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil sonucunda sagliga
zararh olduklari tespit edilenleri yetkililerin karar1 ile imha etmek.

6.34. Yetkili mercilerin kararlar1 dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini
onlemek.

6.35. 9.8.1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore ¢evre ve
insan sagligina zarar veren, kisilerin huzur ve stikinunu, beden ve ruh sagligini bozacak sekilde
giiriiltii yapan fabrika, isyeri, atdlye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek
yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

6.36. 24.6.2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin
gorevleri icerisinde verilen yetkileri kullanmak.

6.37. 1lgili kuruluslar ile isbirligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida iiretim
yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde nezaret
etmek, ekmek ve pide gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak

6.38. 13.10.1983 tarihli ve 2918 sayil1 Karayollar1 Trafik Kanununa gore belediye sinirlart ve
miicavir alanlar igerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yap1 ve tesisler i¢in belge aramak,
olmayanlar hakkinda fen elemanlari ile birlikte tutanak diizenlemek.

6.39. 23/1/2008 tarih ve 5728 sayili kanunun 67 inci maddesi ile degisik 1608 sayili kanunun 2
inci maddesinde belirtilen belediyelerin karar organlar1 veya ilgili komisyonlar tarafindan
mevzuata uygun olarak belirlenen yolcu nakil araglarina iligkin {icret tarifelerine uymayanlara
tutanak tanzim ederek Belediye Enciimenine sevk etmek.

6.40. Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde,
sokak, meydan ve benzeri yerler lizerindeki arag¢ park yerlerinde gereken denetimleri ve diger

is ve islemleri yapmak.

6.41. Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye baskanliginca
uygun goriilenleri yliriitmek,

6.42. Belediyelerce yapilan alt yap1 calismalarinda gerekli trafik dnlemlerini almak.

6.43. Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlari tespit etmek.



6.44. Schirleraras1 otobiis terminalleri ile diger garajlardaki otobiislerin fiyat ve zaman
tarifelerini denetlemek, uymayanlara tutanak diizenlemek.

6.45. Beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmak.

6.46. Savas ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi
ve kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

6.47. Korunmaya ve bakima muhtag¢ ¢ocuklari, éziirliileri, yaslilar1 ve yardima muhtag kisileri
tespit halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

6.48. Kanun, tiizlik, yonetmeliklerin ve yetkili belediye organlariin yiikledigi gérevleri yerine
getirebilmek i¢in belediye sinirlari i¢inde;

a) Umuma agik yerlere girmek, gerekli kontrolleri yapmak, sahip veya isletenlerinden kontrol
konusu ile ilgili belgeler ister ve haklarinda tutanak diizenlemek.

b) Bosaltilmasi ve yiktirilmast hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan yapi,
ev veya miiesseselere kanuni yetkililerle birlikte girerek ve yasal yaptirim uygulamak.

c) Mevzuatla belediye zabitasina tanman yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli
kovusturma yapilmak iizere tutanak diizenlemek

¢) Belediyenin tasinir ve taginmaz mallarina vaki olacak tecaviizleri usuliince Onlemek,
d)Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykir1 olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve
baskalarinin ticarethane 6nlerini de kapatacak sekilde yaya kaldirimlarini, izinsiz isgal edenleri
men etmek.

e)Tasitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip gegmesine
mahsus yerleri ve yaya kaldirimlarini iggallerini 6nlemek.

f) Umumi yol, kaldirim ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde teshir
edilerek satisin1 dnlemek.

g) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin
tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici materyallerin, pazar veya panayir
kurulan yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, koprii gibi umuma ait
yerlerde satisina izin vermez ve bunlarin satisini engeller, satisina tesebbiis edilen materyalleri
toplayarak yetkili makamlara teslim etmek.

h) Sagliga mutlak surette zararli oldugu usuliince yapilmis tahliller sonunda sabit olan
bozulmus, kokmus ve c¢lirimiis gida maddelerini yetkililerin istegi ve raporu iizerine imha
etmek.

1) Sahipsiz olup, beldede basibos dolasan hayvanlarin muhafaza altina alinmasini saglar ve
bunlardan tehlike yaratmasi muhtemel olanlarin veteriner ekiplerince usulii dairesinde etkisiz

hale getirilmesine yardimei olmak.

1) Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltii yapanlara, gevreyi kirletenlere, pazar ve panayir



yerlerinde gelis ve gidisi zorlastiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uymayanlar
hakkinda gerekli yasal islemi yapmak.

6.49. Erdek Belediye Meclisinin 06.11.2019 tarih ve 2019/106 sayili karari1 ile onaylanan
“Erdek Belediye Bagkanligi Zabita Midiirliiglince Uygulanacak Emir ve Yasaklar”
hiikiimlerini uygulamak.

6.50. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesindeki Biitiin
Miidiirliiklerin Yerine Getirmekle Miikellef Olduklar: Gorevlere Iligkin Ortak Hiikiimler”
Baslig1 altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

Zabita Miidiiriiniin Gorevleri
MADDE 17.7. Zabita Midiiriiniin gorevleri, asagida siralandigi gibidir.

7.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesindeki Biitiin
Miidiirlerin Yerine Getirmekle Miikellef Olduklart Gorevlere lliskin Ortak Hiikiimler”
baslig altinda yazil1 olan gorevleri yerine getirmek.

Zabita Miidiiriiniin Yetkileri
MADDE 8. Zabita Miidiiriiniin yetkileri, asagida siralandigi gibidir.

8.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesinde Gorev Yapan
Miidiirlerin Yetkileri” baslig1 altinda yazili olan yetkiler.

Zabita Miidiiriiniin Sorumluluklar:
MADDE 9. Zabita Miidiiriiniin sorumluluklari, agagida siralandig1 gibidir.

9.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bdliimiindeki “Belediye Biinyesinde Gérev Yapan
Biitiin Miidiirlerin Sorumluluklar1” baslig1 altinda yazili olan sorumluluklari yerine getirmek.

Zabita Miidiirliigiiniin Uygulama Usul ve Esaslari

MADDE 10. Zabita Miidiirliigii; bu yonetmelikteki ilkeler c¢ercevesinde olmak kaydiyla,
miidiirliigiin gorev alanina giren is ve islemleri asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak yerine getirir.

a. 5216 sayil1 Biiyliksehir Belediyesi Kanunu,

b. 5393 sayili Belediye Kanunu,

¢. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

d. 6331 sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,

e. Belediye Tahsilat Yonetmeligi,

f. 11.04.2007 tarih ve 26490 sayil1 Resmi Gazetede yayinlanan Belediye Zabita Yonetmeligi,
g. 1608 sayil1 Kanunun 5728 sayili kanunla degisik 1.maddesi ile 5326 Sayili Kabahatler
Kanunu

h. 6698 Sayil1 Kisisel Verilen Korunmasi Kanunu

1. Ilgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuat.



